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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1.0 presente Termo de Referéncia estabelece Cooperagdo Reciproca entre a
Prefeitura Municipal de Maragogi, através da Secretaria Municipal de
Administragdo, visando o desenvolvimento de atividades para promog¢io da
integragdo ao mercado de trabalho, de acordo com a Constituigdo Federal (Art.
203, Inciso 11 e Art. 214, Inciso IV), através da operacionaliza¢do de programas
de Estagio de Estudantes. A prestagdo de servigo se dara por meio de estrutura
fisica com escritorio presencial, referente a capacidade operacional, perante a
Prefeitura Municipal de Maragogi e a intermedia¢do de estudantes de ensino
superior e médio que queiram adquirir experiéncia profissional nas competéncias
institucionais da Administra¢do Publica.

1.2.0 que se pretende com a presente contratagdo é que o agente de integragdo, além
de deter profundo conhecimento e experiéncia no ramo, atue de forma
colaborativa para o desenvolvimento de habilidades, atuagdo e formagio
profissional dos estudantes, devendo estar atento ndo s6 aos aspectos de formagao
educacional, mas também aos de cunho pessoal e social. Ressalta-se também que

o estudante devera contar com a orientacio de agente integrador, que atuard
dirimindo duvidas.

2. DA PRESTACAO DOS SERVICOS

2.1. Trata-se de prestagdo de servigos de aplicagdio e gestdo para contratagdo de
estagidrios, devendo o agente de integragdo a ser contratado executar os servigos de
conformidade com as disposigdes deste Termo de Referéncia. E bom reforcar que
esta prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
contratada e estd Secretaria, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinagao direta.
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2.2. O agente de integragdo, ao ser contratado, deve disponibilizar servigos de
gestdo e disponibilizagdo, suporte operacional e administrativo, bem como

atendimento presencial e personalizado.
3. DOS LOCAIS DE EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1. O contrato a ser firmado deve ter abrangéncia municipal e o agente de
integracdo deve, obrigatoriamente, ter estrutura fisica, operacional e técnica e quais
deverdo prestar estdgio nas Secretarias Municipais da Prefeitura Municipal de

Maragogi.
4. SOBRE A EXECUCAO DOS SERVICOS E SEU RECEBIMENTO
4.1. A execugdo dos servigos sera iniciada a partir da data de assinatura do contrato.

4.2. Havera comprovagdo de execugdo dos servicos mediante a emissio de notas

fiscais e boleto de pagamento.
5. DA VIGENCIA DO CONTRATO

5.1. O contrato tera duragdo de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura.
Poderd, caso a Secretaria Municipal de Administragdo julgue oportuno e
conveniente, a sua vigéncia ser prorrogada por periodo igual, por meio de Termo
Aditivo, com vistas a obtengdo de precos e condigdes mais vantajosas para a
Administragdo, limitada a 60 (sessenta) meses, na forma do artigo 57, inciso li, da
Lei n®. 8.666, de 21 de junho de 1993.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. a) Manter instrumentos juridicos especificos com as Institui¢des de
Ensino, contendo as condigdes exigidas para a caracterizagio e definigdo do estagio

de seus alunos;

b)  Obter da CONTRATANTE a identificagio e caracteristicas dos programas e
das oportunidades de estagio a serem concedidas constando o critérios objetivos de

selecdio e escolha de candidatos;
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¢)  Promover o encaminhamento dos estudantes para a realizagfio de atividades
aprovadas pelas Institui¢des de Ensino, em conformidade com a compatibilidade

da etapa e modalidade do curso de formagdo do estudante;
d)  Preparar toda a documentagéo legal referente ao estagio, incluindo:

® Termo de Compromisso de Estigio - TCE, entre a CONTRATANTE, o

estudante e a Institui¢do de Ensino;

® Encaminhar a contratagio do Seguro Contra Acidentes Pessoais em favor dos

estagiarios.

¢)  Disponibilizar mecanismos de controle semestral dos relatérios de atividades

preenchidos pelo Supervisor de estdgio da CONTRATANTE;

f)  Informar a Instituigdo de Ensino a emissdo do relatdrio de atividades

devidamente preenchido pela CONTRATANTE;

g)  Controlar a informagdo e disponibilizar para a CONTRATANTE e para a
Institui¢do de Ensino a concluso da formalizagdo do Termo de Compromisso de

Estagio;

h)  Controlar e acompanhar a atualiza¢o do plano de atividades que ocorrera por

meio de Termos Aditivos;

i) Controlar e acompanhar a elaboragio do relatorio final de estagio, de

responsabilidade da CONTRATANTE;

1) Disponibilizar, na modalidade a disténcia, cursos gratuitos para os estagiarios,

por meio do CIEE Saber Virtual;

k)  Incluir na cobertura do FUNDO DE ASSISTENCIA AO ESTUDANTE -
FAE, em casos de acidentes pessoais, os estudantes encaminhados pela

CONTRATADA que estiverem em estdagio nas dependéncias da
CONTRATANTE;

I)  Avaliar o local de estagio/instalagdes da CONTRATANTE subsidiando as

Instituigdes de Ensino conforme determinagio da Lei;
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7. CABERA A CONTRATANTE DE ESTAGIO:

7.1. a) Formalizar as oportunidades de estdgio contendo critérios objetivos

de sele¢do de acordo com informagdes extraidas do banco de dados da
CONTRATADA.

a.1) Se o processo de selegdo envolver critérios objetivos mais completos que néo
dependam exclusivamente do banco de dados da CONTRATADA, sera
apresentada 8 CONTRATANTE uma proposta do Termo Aditivo para definigdo

dos termos do processo seletivo e valor da contribui¢io institucional devida a

CONTRATADA.

b)  Ofertar instalagdes que tenham condigdes de proporcionar ao educando

atividades de aprendizagem social, profissional e cultural;

¢)  Receber os estudantes interessados e informar a CONTRATADA o nome dos

aprovados para o estagio;

d)  Indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formagfo ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para

orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

€)  Assinar o Termo de Compromisso de Estigio e os respectivos Aditivos dos

planos de atividades dos estagiarios;
f)  Efetuar o pagamento mensal das Bolsas-Auxilio, diretamente a seus
estagiarios;

g)  Elaborar, semestralmente, para todos os estagidrios, os relatérios de
atividades circunstanciados, dando vista obrigatéria dos referidos documentos aos

respectivos estagiarios;

h)  Encaminhar para a Institui¢do de Ensino o relatério individual de atividades

assinado pelo Supervisor e pelo Estagiario;
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i)  Entregar termo de realizacio de estdgio com indica¢do resumida das
atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de desempenho por ocasifio

do desligamento do estagiario;

1) Informar & CONTRATADA a rescisdo antecipada de qualquer Termo de
Compromisso de Estagio - TCE, para as necessarias providéncias de interrupgio

dos procedimentos administrativos a cargo da CONTRATADA ;

k)  Confirmar a formalizagdo do processo de contratagdo do estagidrio através da
baixa eletronica ou registro na central telefonica, responsabilizando-se pela
informagdo do recebimento das vias de Termo de Compromisso de Estigio
devidamente assinadas, ndo permitindo o inicio do estagio sem o recebimento do

mencionado Termo devidamente assinado pelas 3 (trés) partes;

)  Manter em arquivo e a disposicdo da fiscalizagdo documentos que

comprovem a relagdo de estagio;

m)  Manter apolice de seguro em favor do estagiario, conforme estabelecido no

Termo de Compromisso de Estagio;

n)  Conceder recesso remunerado e auxilio transporte nos termos da Lei n°.

11.788/08;

0) Reduzir a jornada de estdgio nos periodos de avaliagdo, previamente

informados pelo estagiario;

p)  Respeitar as propor¢Oes estabelecidas em lei para a contratag@o de estagiarios

do Ensino Médio;
q)  Cumprir todas as responsabilidades, como Concedente do Estagio, indicadas

nos Termos de Compromisso de Estagio, zelando por seu cumprimento.

8. SOBRE PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO, GERENCIAMENTO
E O ACOMPANHAMENTO DOS SERVICOS

8.1. Tanto os aspectos envolvendo a fiscalizagdo quanto o acompanhamento da

execugdo do contrato, consistem na verificagdo da conformidade da presta¢do dos
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servigos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a ser assegurado o
perfeito cumprimento do contrato. Estas agdes devem ser exercidas pelo gestor do
contrato com as orientagdes técnicas, legais e metodologicas, que terd as seguintes

atribuigdes:
* Fiscalizar e acompanhar a execug@o dos servigos;

* Indicar, se for o caso, a existéncia de irregularidades a contratada, para tempestiva

adogdo de medidas corretivas; e

* Proceder, se for o caso, ao registro das ocorréncias e adotar as providéncias
necessarias ao seu fiel cumprimento, tendo por pardmetro os resultados previstos

no contrato.

Marag6gi-AL, 07 defunho de 2021.

A
Ms Cavalcm Oliveira )\
\

Secretdrio Municipal de Administragdo



