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Mudando sua vida. Presente na cidade.

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO ‘ ‘
1.1. Este documento estabelece as normas especificas para contratagdo de Empresa

.

especilializada no gerenciamento do fornecimento de combustivel, por meio de
cartdio, para a frota dos veiculos utilizados nos 6rgdos do Municipio de Maragogi
- AL.

2. JUSTIFICATIVA

2.1

2.2,

O fornecimento de combustivel, com vistas a0 atendimento das necessidades de

abastecimento da frota de veiculos automotores da Prefeitura Municipal de
Maragogi € imprescindivel para a execucdio e manutengao das fungdes da
administragdo e fiscalizagdo. A contratagdo de empresa especializada em
fornecimento e gerenciamento de combustivel através de cartdes facilitara o
gerenciamento € 0 controle das despesas relativas ao abastecimento.

Os servigos objeto deste Termo de Referéncia tém como objetivos principais:

a) Redugdo de despesas com a frota, através de controles dindmicos ¢ eficazes.
b) Redugio de despesas administrativas relativas a frota (coleta de dados,
digitagdo, controles gerais).

¢) Flexibilidade do sistema de abastecimento, por acesso facilitado a uma rede de
servigos com qualidade e pregos adequados.

d) Agilidade nos procedimentos.

e) Evolugdo dos controles, veracidade das informagdes e redugdo do tempo de
compilagdo e analise de dados.

il 3. DO OBJETO E QUANT IDADE
TTEM SISCRIMINAGAG | QUANTIDADE | VALOR UNT MAXIMO | VALOR TOTAL ORIGINAL
o1 - GASOLINA COMUM 150.000 5,85 577.500,00 -
02 DIESEL 200,000 3,20 640.000,00

3.1. Tabela realizada com base no banco de pregos da Agencia Nacional de Petroleo

— ANP.

3.2 Para fins de cotagdo e/ou proposta, as empresas deverdo informar o percentual da

taxa de administragdo e o valor correspondente, considerando o prego global

estimado dos fornecimentos
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4. MODELO DE PRESTACAO DE SERVICOS

4.1.

4.3.

4.4.

45.

4.6.

4.7.

4.8

_Elaboragdio de relatorios gerenciais de controle das despesas de abastecimento,
desvios de quilometragem, de consumo, de pregos praticados nos postos
credenciados, discriminados por veiculos da frota dos Orgos da Prefeitura,
incluindo veiculos locados e requisitados pelo Municipio;

_Disponibilizagio de cartdes individuais eletronicos que viabilizem o

gerenciamento de informagdes da frota, sendo um para cada veiculo;
Disponibilizagio de cartdes individuais eletronicos que viabilizem a
identificagdo do motorista que esta realizando a despesa, sendo um para cada
profissional.

Caso a empresa licitante ndo trabalhe com tecnologia de cartdo magnético para a
identificagdo do motorista, que disponibilize no sistema tecnologico fornecido,
cadastro para os motoristas com identificagéo individual e atribuigdo de senha
pessoal e intransferivel,

Equipamentos eletronicos de leitura de dados para cartdo eletronico individual,
nos estabelecimentos conveniados;

Informatizagio dos dados de consumo no momento de abastecimento,
quilometragem, custos, identificacdo do veiculo, identificagdo do condutor que
realizou a transa¢do, do estabelecimento, data e horario, tipos de combustiveis,
lubrificantes, quantidade em litros, em reais (R$), médias praticadas por veiculo;
O sistema tecnologico viabilizara o pagamento do abastecimento de combustiveis
para os veiculos a serem contemplados, junto aos postos de abastecimento, por
meio de cartdo eletrénico;

Permissdo de acesso através da WEB (Internet), por meio de senha administrada
pelo CONTRATANTE, permitindo parametrizagio de cartdes € emissdo de
relatorios.

DO CONTROLE DO GERENCIAMENTO DO CARTAO

- %

5.2,

3.

54

8.5,
3.6,

O uso do cartdo para qualquer operagio somente sera possivel apos digitagdo de
uma senha vélida para o cartdo do veiculo, bem como de uma senha valida para
o cartdo de identificagdo do motorista.

Caso a empresa licitante ndo trabalhe com tecnologia de cartdo magnético para
a identificagio do motorista, a operagéo s sera possivel apos a solicitagdo da
identificagio do condutor cadastrado, bem como senha valida para esta
identificagdo de condutor.

Nio serdio aceitas transagdes nas quais ndo haja a identificagio de condutor
cadastrado no sistema tecnologico fornecido;

O bloqueio do uso do cartdo de veiculo devera ser on-line, a partir da base
operacional, mediante rotina/senha especifica;

Deveré ser possivel a troca periodica ou validagao de senha pessoal;

O cancelamento do cartdo somente podera ser feito por pessoa credenciada na

base operacional;
Vs
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5.7. O uso indevido de cartdo de veiculo ndo autorizado, cancelado ou bloqueado pela
base operacional, se constatado, sera considerado falha e as despesas efetivadas
serdo pagas pela empresa contratada;

5 8 Cada veiculo e condutor deverdo possuir seu proprio cartao, validados através de
senha, durante a execugdo de qualquer operagdo realizada na rede credenciada.

5.9. Caso a empresa licitante ndo trabalhe com tecnologia de cartdo magnético para a
identificacdo do condutor, a operagdo sO sera possivel apos a solicitagdo da
identificacdo do condutor cadastrado, bem como senha valida para esta
identificagdo de condutor;

5.10. Substituir o cartio extraviado ou que tenha sofrido algum dano que
inviabilize seu uso correto, conforme solicitagdo do Gestor do Contrato;

511, Atualizar a listagem de estabelecimentos credenciados ou excluidos,
disponibilizando, através de correspondéncia encaminhada ao Gestor do
Contrato.

PRAZO, LOCALE CONDICOES DE ENTREGA OU EXECUCAO.

6.1. O material contratado devera ser entregue no almoxarifado do Municipio, em
endereco que sera informado pelo fiscal do Contrato no momento do pedido.

6.2. O prazo de entrega dos produtos sera de no maximo 30 (trinta) dias, a partir da
apresentagdo da nota de Empenho pela Contratante;

6.3. Caso o prazo de entrega coincida com 0 dia em que a CONTRATANTE ndo
tenha atendimento ao publico, este sera automaticamente prorrogado para o
primeiro dia Gtil subsequente.

6.4. Condigdes de Recebimento do Objeto

6.4.1 A entrega do bem devera ser atestada pelo Orgdo Contratante, que aferira a
sua conformidade com as especificagdes constantes do Pedido de Cotagdo
Eletronica de Pregos.

6.42 O servidor designado para acompanhar a entrega do objeto formalizar4 o seu
recebimento na propria nota fiscal e/ou fatura correspondente, no prazo
méaximo de dois dias uteis contados da data da entrega do objeto, pela
Contratada.

6.4.3 A Contratada se obriga a efetuar, a qualquer tempo, a substituigdo de material
rejeitado, se este apresentar defeito de fabricagio ou divergéncias relativas as
especificagdes constantes do Pedido de Cotagdo Eletronica de Pregos,
independentemente da quantidade rejeitada.

DA VIGENCIA

7.4 A Ata de Registro de Prego tera prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da

data da assinatura, podendo ser prorrogado, nos termos do art. 57 da Lei n®

8.666/93.
e
Y/




7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1.

12,

73.

74.

1

7.6.

1.7
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Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato atraves de um servidor
especialmente designado para tais atividades, quais sejam: anotagdes € registros
de todas as ocorréncias determinando o que for necessario a regularizagdo das
falhas ou defeitos observados, e ainda propor aplicagdes de penalidades ¢ a
rescisdo do Contrato, quando for o caso;

Efetuar o pagamento na forma convencionada por meio das Notas Fiscais/Faturas
discriminativas dos servigos prestados, devidamente atestadas;

Comunicar imediatamente @ CONTRATADA quaisquer irregularidades
apresentadas na ENTREGA e/ou prestagéo dos servigos, fixando prazos para a
sua corregao;

Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

Exigir, a qualquer tempo, a seu critério, a comprovagdo das condigdes da
CONTRATADA que ensejaram sua contratag@o, notadamente no tocante a
qualifica¢do econdmico-financeira;

Relacionar-se com a CONTRATADA, exclusivamente, através de Preposto
devidamente credenciado;

Cumprir e exigir o cumprimento das disposigdes contidas nas clausulas deste
Termo de Referéncia, podendo aplicar as penalidades previstas em lei pelo ndo
cumprimento das obrigagdes contratuais ou execugdo insatisfatoria.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas decorrentes da
realizagdo dos servigos, tais como: salarios, transportes, encargos sociais, fiscais,
trabalhistas, previdencidrios e de ordem de classe, indenizagdes e quaisquer
outras que forem devidas aos seus empregados ou prepostos, no desempenho dos
servigos objeto deste Contrato, ficando, ainda, a CONTRATANTE isenta de
qualquer vinculo empregaticio com 0s mesmos;

Manter softwares de gerenciamento integrado, com captura eletronica de dados
e liquidagdo financeira dos gastos, oferecendo relatorios gerenciais de controle
de situaciio (historico de quilometragem) e das despesas de abastecimento de
cada um dos veiculos do CONTRATANTE ou a seu servigo.

Manter softwares operacionais para processamento das informagdes nos cartdes
¢ terminais.

Manter cartdes individuais que viabilizem o gerenciamento de informagdes da
frota para cada veiculo.

Manter informagdo dos dados de consumo no momento do abastecimento,
quilometragem, custos, identificagdo do veiculo, identificagdo do portador do

//,{/
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cartdo, datas e horarios de abastecimento, e tipos de combustiveis em base
gerencial de dados disponiveis para 0 CONTRATANTE.

8.6. Manter sistema tecnologico integrado que oferega rapidez ¢ seguranga nas
operagdes feitas durante os abastecimentos dos veiculos, emitindo comprovantes
onde constem os valores referentes a quantidade de combustivel, valor por litro
e valor total abastecido no veiculo, saldo disponivel, nome do condutor
responsavel e que viabilize o pagamento do abastecimento de combustiveis nos
postos de abastecimento através do cartdo magnético.

8.7. Disponibilizar cartdes de identificagdo do usudrio, com senha pessoal por
condutor e codigo para identificagdo do veiculo.

8.8. Disponibilizar acesso através da WEB (Internet), por meio de senha
administrativa, permitindo parametrizagdo de cartdes e emissdo de relatorios.

8.9. Atender as solicitagdes dos servigos com presteza e tempestividade.

8.10. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes a serem assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitagio;

8.11. Manter centro de atendimento em tempo integral, em todos os dias da
semana, inclusive feriados, acessado gratuitamente por telefone.
8.12. Atualizar a listagem de estabelecimentos credenciados ou excluidos,

disponibilizando-a através de e-mail, via web ou de correspondéncia
encaminhada a Segdo de Transportes - ST do CONTRATANTE.

8.13. Substitui¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, nos casos de defeito,
perda ou qualquer dano no chip ou no cartdo eletronico, depois de comunicado o
fato pelo CONTRATANTE, mediante apresentagdo de um valor unitario
estimado para cada cartdo extra solicitado.

8.14. Fornecimento dos cartdes (1 via) em pleno funcionamento € com acesso
as informagdes, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contados a partir da
data da entrega dos dados cadastrais da frota e dos usuarios.

3.15. Treinamento para todos os usuarios indicados que utilizardo o servigo
objeto da contratagdio, num prazo méaximo de 15 (quinze) dias uteis, contados a
partir da data da entrega dos dados cadastrais da frota e dos usuarios.

8.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, mesmo que a Contratada
ndo tenha concorrido para tanto, sera estipulada taxa de atualizagfio financeira
prevista no Contrato, ficando a Contratada impedida de suspender o fornecimento
de combustiveis a este Municipio.

8.17. Manter o preposto, aceito pela administragio da CONTRATANTE
durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la
administrativamente sempre que for necessario, o qual devera ser indicado
mediante declaragio onde deverdo constar 0 nome completo, n® do CPF, do
documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificagdo

profissional.
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8.18. O preposto, uma vez indicado pela empresa e aceito pela administragdo ,
devera apresentar-se 4 unidade fiscalizadora, tdo logo seja firmado o contrato,
para assinar, juntamente com o servidor designado para esse fim, o termo de
abertura do livro de ocorréncias, destinado ao assentamento das principais
ocorréncias durante a execugio do contrato, bem como para tratar dos demais
assuntos pertinentes a implantagdo de postos e execugdo do contrato no que lhe
for competente.

8.19. O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as
faturas dos servigos prestados.

8.20. Nao empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, bem como a ndio empregar menores de 16 anos em qualquer trabalho,
salvo na condigéo de aprendiz, a partir de 14 anos;

8.21. Manter durante toda a execug@o do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ela assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas no processo de contratagdo, conforme inciso XIII, art. 55, da Lei n°
8.666/1993.

8.22. Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteragdo da
constitui¢do social ou do estatuto, conforme o caso, principalmente em caso de
modificagdo de telefone, enderego eletronico ou enderego fisico, sob pena de
infragdo contratual,

8.23. Cumprir com as demais obrigagdes constantes no Edital, neste Termo de
Referéncia e outras previstas no Contrato

9. CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO ’
9.1. Faturamento: A nota fiscal, e/ou fatura, devera se emitida em nome do Orgéo
Contratante.

9.2. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE mediante a entrega da Nota
Fiscal/ Fatura Discriminada, em 2 (duas) vias, no setor de Compras do Municipio,
referente ao fornecimento, e todos os documentos que comprovem a regularidade
Fiscal; da Certiddo Negativa da Divida Ativa da Unifo; Certiddo Negativa do
Fisco Estadual e Municipal, FGTS e Trabalhista e de outros exigiveis pelos
orgdos competentes;

9.3. Prazo para Pagamento: O pagamento do objeto ocorrera em até 30 dias uteis
contados da entrega da nota fiscal ou fatura e consequiente formalizagdo do
recebimento do objeto, mediante crédito em conta corrente.

10. SANCOES
10.1. A recusa injustificada do licitante vencedor em assinar o Contrato, aceitar
ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o
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descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as penalidades
legalmente estabelecidas;

10.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto desta Licitagdo, a

CONTRATANTE podera, garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA
as seguintes sangdes:

[. Adverténcia;
I1. Multa, nos seguintes termos:

a) Em relagdo ao prazo estipulado, de 1% (um por cento) do valor do
servigo/fornecimento, por cada dia de atraso;

b) Pela recusa em executar o servigo/fornecimento, caracterizada em dez dias
apos o vencimento do prazo estipulado, de 10% (dez por cento) do valor do
servigo/fornecimento;

¢) Pela demora em corrigir falhas do servigo/fornecimento executado, a contar do
segundo dia da data da notificacdo da rejei¢do, de 2% (dois por cento) do valor do
bem ou do servigo, por cada dia decorrido;

d) Pela recusa do FORNECEDOR em corrigir as falhas no servigo/fornecimento
executado, entendendo-se como recusa o servigo/fornecimento ndo efetivado nos
cinco dias que se seguirem & data da rejei¢do: 10% (dez por cento) do valor do
servigo/fornecimento rejeitado.

10.3. Suspensdo temporaria de participar em licitagio e impedimento de

contratar com a CONTRATANTE, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

10.4. Declaragdes de inidoneidade para licitar ou contratar com a

CONTRATANTE enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou
até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir ao
CONTRATANTE, pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da
sangdo aplicada com base no item I acima.

10.5. Pelos motivos que se seguem, principalmente, a CONTRATADA estara

sujeita as penalidades tratadas nos incisos 13.3 e 13.4 acima:
a) Pelo descumprimento do prazo de execugdo do servigo/fornecimento;

b) Pela recusa em atender alguma solicitagdo para corregio da execugdo do
servigo/fornecimento, caracterizada se o atendimento a solicitagéo ndo ocorrer no
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prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da data da rejeigdo, com a notificagdo
devida;

¢) Pela ndo execugdo do servigo/fornecimento de acordo com as especificagdes e
prazos estipulados no Edital.

10.6. Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, no
que couberem as demais penalidades referidas no Capitulo IV da Lei Federal n®
8.666/93.

10.7. As multas estabelecidas podem ser aplicadas isoladas ou cumulativamente,
ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem
prejuizo das perdas e danos cabiveis.

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1. A contratada devera indicar pessoa responsavel para dirimir eventuais
duvidas, solucionar questdes ndo previstas no contrato e apresentar solugdes
praticas para qualquer problema, envolvendo o objeto do presente Termo de
Referéncia.

11.2. Casos omissos serdo resolvidos pelas partes contratantes, de comum
acordo, com base na Lei n°. 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

Maragogi — AL, 28 de abril de 2017.

WAGNER A RQUE LIRA
Secretario M 1 de Administragio



